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 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از 1 صفحه:

و امور    مانیدفتر پ  عنوان واحد سازمانی:

     قراردادها
صورت  بررسیدگی   رئیس گروه امور  عنوان پست:

       ها وضعیت

 274 شماره پست:

 

ارز و    رینرخ تسع  ر،یمابه التفاوت ق  ،مابه التفاوت مصالح  ،یوزارت کار، تعاون و رفاه اجتماع  شاتیافزا  لیها تعد  تیبه صورت وضع  یدگینظارت بر رسکنترل و   .1

  یو مشاوران عمران   مانکارانیپ  دی جد  یها  متیمجاز ق  ری مجاز و غ  راتیتأخ

   یگذار  هیو سرما  یا  نهیو هز  یو مشاوران جار   مانکارانیپ  یتهایبه صورت وضع  یدگیو نظارت بر رس  کنترل .2

   ۲۵%و مشاوران در قالب    یمانکاریو پ  یا  نهیهز  یحجم و مدت قراردادها   شیمکاتبات مربوط به افزا  یو نظارت بررس  کنترل .3

 دوم و سوم   یسالها   یبرا   یا  نهیهز  یقراردادها   انهی سال  دیکنترل و نظارت بر تمد .4

   یا  نهیهز   یقراردادها  لیو تعد  دیابلاغ و صورتجلسه تمد  میو تنظ  هینظارت بر ته   .5

 و استعلام و....(    فاتیترک تشر  ،دیحجم و مدت تمد  ش ی افزا%    ۲۵شامل )  یا  نهیهز  یقراردادها  هیابلاغ  میو تنظ  هیبر ته  نظارت .6

ها    تیصورت وضع  نیتضام  یآزادساز  ،حجم قرارداد  شیدرصد افزا%    ۲۵  هیشامل ابلاغ  یا  نهیو هز  یعمران  یبه امور قراردادها   یدگی و کنترل رس  نظارت .7

 و.... (  

 پرداختها    شی کسور وجه الضمان و پ  ،مربوط به حسن انجام تعهدات   یضمانت نامه ها  هیکل  یپرداخت و آزادساز   یکنترل و نظارت بر بررس .8

   مانینرخ و مدت پ  بیضر  ییمبلغ نها  ه،یمبلغ اول  ،مانیمبلغ پ  ،کار  یاجرا  نهینظر در خصوص برآورد هز  اعلام .9

 و مشاوران طبق مفاد قراردادها    مانکارانیپ   ،ی ا  هیسرما،    یا   نهیهز  ،یحجم  یبه قراردادها  یدگی نظارت و کنترل رس .10

   نیمشاور  یحق الزحمه درخواست  دیو کنترل و تائ  یبررس  ،نظارت .11

   راتیگزارش تاخ   ینظارت و کنترل و بررس .12

 مقام مافوق    دییتعهدات و کسور وجه الضمان پس از تا  یحسن اجرا   یو گزارش درخواست استرداد ضمانت نامه ها  ینظارت و بررس .13

 آنها    یگان یو با  یو قراردادها و طبقه بند  تهای اسناد مربوط به صورت وضع  یجهت جمع آور   یر یگینظارت و کنترل و پ .14

 آنها    یگانیها جهت با  تیصورت وضع  یاستاد موضوع  یطبقه بند  ،گزارشاتنظارت و کنترل نگارش نامه ها   .15

 ها    تیو جلسات مربوط به قراردادها و صورت وضع  یجلسات درون سازمان  ینظارت و کنترل زمان برگزار  .16

 مقام مافوق    یاز سو  یسازمان  فیامور محوله در حوزه وظا  ریانجام سا .17

  یامور ارجاع  ریساو عند اللزوم    دینما  فهینظر مافوق انجام وظ  ریز  یمنیا  ستمیس  تیریالزامات مد  تیبا رعا  فیوظا  یپست موظف است در اجرا   نیشاغل ا .18

 مرتبط با شغل را انجام دهد. 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

و امور    مانیدفتر پمدیر کل   محمد هادی جاوید  تعيين كننده وظايف

 قراردادها   
 

و امور    مانیکل دفتر پ  ریمد د یجاو  یمحمد هاد               تاييد كننده وظايف 

 قراردادها   
 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکيلات 

 بودجه 
 


